Visual Identity Guidelines - Pravidla uZivani oznaceni pro smluvni strany a
ostatni ucastniky realizace programiu

v Bulharsku, na Kypru, v Ceské republice, Estonsku, Mad’arsku,LotySsku, Litve,
Malte, Polsku, Rumunsku, Slovensku, Slovinsku a Turecku.

1. Uvod

Tato pravidla byla navrzena, aby pomohla smluvnim stranam a dal§im
partnerim (mistnim, regionalnim a vladnim organiim, nevladnim organizacim a
polostatnim institucim) v plnéni jejich smluvnich povinnosti propagovat
projekty, které jsou zcela nebo z ¢asti financovany z fondi Evropské komise.
Zahrnuji psanou a visudlni podobu EU a maji byt pouzivany na tiskovych
konferencich, v pravidelnych zpravodajich, v tiskovych zpravach, na
presentacich a pozvankach spojenych s programy financovanymi EU, stejné
jako na informacnich tabulich a pamétnich deskach urcenych k propagaci
infrastrukturalnich programt financovanych z EU.

Vzhledem k velkému mnozZstvi programi a akronymi popisujici tyto aktivity,
utvairené Evropskou komisi, bylo rozhodnuto, Ze nebude pouZivan soubor
akronymd, log, a Ze veSkeré financovani 1 spolufinancovani bude ptipsano EU —
bude tedy pouzito jedin€ loga EU — modré vlajky s hvézdami (viz 6.1). Takze
bez ohledu na to, jakého rozsahu je vas program ¢i projekt, jaké jsou jeho cile,
materidl, ktery zhotovite, ma nést znaceni EU. To neznamena, Ze jste povinni
pouzit vS§echny zde zminéné poloZky - jedna se jen o ty, které se vztahuji

k vasemu projektu.

Uspéch znageni EU zavisi na vysoké urovni dislednosti a kvality pfi aplikaci ve
vSech oblastech. To zaruci stale se prohlubujici porozuméni EU a poskytne
solidni zakladnu pro vystavbu dobré povésti EU v budoucnosti.

2. Povinnosti

Na zaklad¢ podminek smlouvy, kterou jste podepsali, jste odpovédni za
adekvatni publicitu vaseho projektu ¢1 programu, ktery je ¢astecné Ci plné
hrazen EU. Lze vybrat ze dvou moZnosti znaceni. Navic program miize mit
povahu pienosu know-how, technické pomoci €i jiné formy institucionalni
spoluprace, nebo muze byt infrastrukturni povahy.



2.1 Institucionalni spoluprace
Povinnosti smluvniho partnera v této oblasti zahrnuyji:

- tiskovou konferenci konanou pii zahajeni programu: v¢lenéni loga EU

do pozvanky a tiskového prohlasSeni instituce, které ziskala financovani EU;
zminéni skutecnosti, ze projekt financuje nebo spolufinancuje EU (uvedeni
konkrétniho programu je volitelné, ale pokud je pouzito, musi byt nazev
programu doprovazen slovy ,,Program Evropské unie - ...ndzev projektu*),
uvedeni ¢astky ¢i fina¢niho podilu v euro a mistni méné; uvedeni osobnosti EU
(vedouci Delegace, manazer), ktera bude pfitomna na zahdjeni (viz sekce 6).

- informaéni obéZnik nebo tiskovou konferenci: vydava-li program ob&znik
k osloveni cilovych skupin, je tteba, aby v zahlavi obsahoval logo EU stejné
velikosti jako logo potadajici instituce. Pokud je uveden zdroj financi, musi
mu pfedchazet souslovi ,,Program Evropské unie - ....*
Je -li organizovana konference, pozvani by mélo obsahovat logo EU stejné
velikosti jako logo potddajici instituce. Na kazdé konferenci, seminafi nebo
presentaci, kde jsou vztyCeny statni ¢i regionalni vlajky, by méla byt 1 vlajka
EU, kterou lze ziskat na Delegaci EU (viz sekce 6).

2.2 Infrastrukturalni projekty

Tam, kde EU pftispiva, nebo financuje cely projekt, zahrnujici viditelnou
infrastrukturu (silnice, mosty, budovy) nebo u projekti, které se tykaji jinych
stavebnich Uprav (zeméedélské, lesni, vodohospodarské) musi byt zminén
ptispévek EU.

- pro rozsahl€ infrastrukturalni projekty, které jsou zietelné viditelné, musi byt
vztyCena tabule, popisujici projekt; a to v takové velikosti, aby ji
kolemjdouci snadno pfecetli a porozuméli charakteru projektu. Logo EU by
mélo byt vystaveno stejné¢ ndpadné jako logo provadéciho orgdnu a mélo by
obsahovat slova:

,tento projekt je (spolu-) financovan Evropskou unii* (nebo ,,Programem
...Evropské unie*). Znaceni musi byt vzty¢eno na misté stavebnich
praci a mélo by zde zlistat 6 mé&sicti po ukonceni praci (viz sekce 6).

- pro trvalé objekty (Skolici sttediska, zdravotni zatizeni) budované s finan¢ni
ucasti nebo z financi EU, smluvni partner musi jako souc¢ést jejich
slavnostniho otevieni, odhalit pamétni desku.



Ta by méla obsahovat napis: “ tato (ndzev stavby) byla spolufinancovana
Evropskou unii (nebo Programem.... Evropské unie)* alogo EU
(viz sekce 6).

2.3 Profesionalni pomoc

Pottebuje-li smluvni partner nebo provadéci orgdn pomoc a rady pii plnéni
povinnosti, m¢l by se obratit na referenta pro informace pti Delegaci Evropskeé
komise v dané zemi. Delegace také disponuje zasobami vlajek, ndlepek, plakatt
a dalSich propagacnich materiala, které 1ze ziskat (nebo zapujcit).

Vyrobu béznych propagacnich materidlii jsme se snazili co nejvice zjednodusit.
Byly zpracovany vzorové originaly, poskytované jako sada pocitacovych Sablon
tak, aby bylo mozné vyrobit materialy s pouzitim standardni kancelarské
vypocetni techniky za minimalnich nakladi.

3. Definice Evropské unie a jejich instituci

Smluvni partner by mél pouzivat nasledujici schvalené definice ve vSech
propagacénich materialech, pokud nedostal jiné instrukce od referenta pro
informace Delegace EU.

Evropska unie

Evropska unie byla zaloZena v souladu se Smlouvou o Evropské unii
(Maastrichtska smlouva). M4 v sou€asnosti 15 ¢lentl a je zalozena na
Evropskych spolecenstvich, spolupraci v oblasti Spolecné zahrani¢ni a
bezpecnostni politiky a v oblasti vnitra a justice. EU ma pét instituci: Evropsky
parlament, Radu ministrfi, Evropskou komisi, Soudni dviir a Kontrolni dvr.

Evropsky Parlament

Je volen v ptimych volbach, vyjadiuje politickou viili Evropské unie a je
nejveétSim mnohonarodnim parlamentem na svété. Evropsky parlament dohlizi
na dodrZovani obCanskych prav, pfijima legislativu a monitoruje vyuziti
exekutivni moci.

Rada Evropské unie

Obvykle zndm4 jako Rada ministrti, je tvofena odbornymi ministry vlad
kazdého c¢lenského statu, kteti se schazeji, aby rozhodovali a fesili ndrodni
nesrovnalosti v riiznych resortnich oblastech. Evropska rada, sloZzen4 z 15ti hlav



statli nebo predsedt vlad, se schazi nejméné dvakrat do roka, aby stanovila cile a
urcila priority. Pfedsednictvi Rady je pfebirano kazdym clenskym statem na
obdobi Sesti mésict.

Evropska komise

Evropskéa komise je vykonnym organem Evropského spolecenstvi. Je sloZena z
20 komisafti, iniciuje navrhy zakont a piisobi jako strazce smluv. Komise fidi a
provadi spole¢né politiky a mezinarodni obchodni vztahy.

Soudni dvir

Skladajici se z 15 soudcti a 9 generalnich advokatl, poskytuje potfebnou pravni
ochranu, a zajist'uje, Ze pravo je dodrZzovéano v souladu s vykladem a aplikaci
danou Smlouvami a s veSkerou legislativou na nich zaloZenou.

Kontrolni dvir
Kontrolni dviir reprezentuje danové poplatniky a je zodpovédny za kontrolu
toho, ze finance EU jsou vynakladany podle rozpoctovych pravidel a natizeni.

4. Kli¢ova myslenka Evropské unie v kontextu vztahi se tFetimi
zemémi

Smluvni partner by mél pti své praci vzdy uplatnit zakladni mySlenku Evropské
unie a poradit se s odpovidajici Delegaci Evropské komise tak, aby zajistil, Ze
ptislusnd myslenka je spravné vyjadiena.

Kli¢ova myslenka ve vztahu ke kandidatskym zemim:

Evropska unie je tvofena 15ti Clenskymi staty, které se rozhodly postupné
propojit své know-how, zdroje a osudy. Spole¢né&, béhem 40letého obdobi
rozSifovani, vybudovaly zénu miru, stability, pokroku a solidarity.

Nikdy nebyla myslenka evropského sjednoceni spojena s jedinym politickym
konceptem nebo s jedinym modelem integrace. Jelikoz proces sjednoceni nebyl
slepé fixovan k uzavienému modelu Evropy, byl schopen Cerpat podnéty ze
zcela riiznorodych politickych udalosti v zavislosti na situaci.

Toto vychodisko umoznilo novy pokrok. Hlavni rys sporti o sjednocovani
Evropy se tak jevi jako Cisté pragmatickd zalezitost.
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stoleti. Pokracujici integrace kontinentu mirovymi prostfedky je jedinecny,
historicky ukol, ktery rozsifi oblast stability a prosperity na nové ¢leny. Proces,
ktery rozsifeni umoZzni, EU formalné zah4jila v bfeznu 1998. Tento proces
zahrnuje nasledujicich tfinact stat: Bulharsko, Ceskou republiku, Estonsko,
Kypr, Litvu, LotySsko, Mad’arsko, Maltu, Polsko, Rumunsko, Slovenskou
republiku, Slovinsko a Turecko.

Na summitu v Lucemburku v prosinci 1997 Evropska rada rozhodla, Ze proces
rozsiteni by mél obsahnout :

- Evropskou konferenci, mnohostranny ramec spojujici deset stfedoevropskych
zemi, Kypr a Turecko, kterd byla zahéjena 12. bfezna 1998;

- proces pristoupeni, ktery zahrnuje deset sttedoevropskych stath a Kypr, ktery
byl zahéjen 30. bfezna 1998;

- vyjednavani o vstupu, kterd se Evropska unie rozhodla na doporuceni
Evropské komise otevtit 31. biezna 1998 se Sesti zemémi: Ceskou
republikou, Estonskem, Kyprem, Mad’arskem, Polskem a Slovinskem.

EU se jiz nyni miize ohlédnout zpatky do historie isp€Sného rozsifovani.
Patizské smlouvy (1951), ustavujici Evropské spolecenstvi uhli a oceli (ESUO)
a Rimské smlouvy (1957), ustavujici Evropské hospodaiské spoledenstvi (EHS)
a EUROATOM, byly podepsany Sesti zakladajicimi Cleny: Belgii, Francii,
Némeckem, Italii, Lucemburskem a Nizozemim. EU poté prosla ¢tyfmi
nasledujicimi roz8ifenimi:

1973 Dansko, Irsko a Spojen¢ kralovstvi Velké Britanie
1981 Recko

1986 Portugalsko a Spanélsko

1995 Rakousko, Finsko a Svédsko.

Rozsiteni, které pted EU stoji v sou€asnosti je ovSem jedine¢nou vyzvou,
protoze nema precedens v rozsahu a v riznorodosti: v poctu kandidati,

v rozloze (zv&tsi se o 34 procent ) a poétu obyvatel (vzroste o 105 miliont)', ani
v bohatstvi odliSnych historii a kultur.

' Srovnani EU s 15 ¢leny a EU s 26 &leny (deset sttedoevropskych zemi a Kypr)



5. Podpiirné informace

V nasledujicim textu naleznou smluvni partneti podpiirné informace tykajici se
riznych finan¢nich nastroji predvstupni strategie. Partnefi mohou tyto
schvalené definice pouzit tam, kde jsou vhodné ke sdéleni cili kazdého
programu.

Budoucnost, rok 2000 a dale

Pocinaje rokem 2000 bude program Phare jednim ze tii pfedvstupnich
nastroji, spolecné s programem ISPA a SAPARD, které budou zavedeny v roce
2000. ISPA je nastrojem pro strukturdlni predvstupni politiku, ktery poskytne
finance pro projekty tykajici se Zivotniho prostfedi a dopravy. SAPARD je
specializovanym ptistupovym programem, ktery bude podporovat trvaly rozvoj
zemg&délstvi a venkova. Phare bude pfedchiidcem strukturalnich fonda, ISPA
koheznich fondi a SAPARD zeméd¢€lskych fondi.

Proto se Phare, poc¢inaje rokem 2000, zaméii zejména na hospodaiskou a
socialni soudrznost s dirazem na budovani instituci, zvIasté prostiednictvim
vymeény zkuSenosti, tzv. twinningu a podptirnych investic. Twinning bude
postupné rozsifen z narodni urovné na regionalni organy, jako jsou mistni rady,
rozvojove agentury a mistni spravy ¢i obce. Phare nebude nadale poskytovat
investi¢ni podporu do oblasti dopravy, Zivotniho prostiedi a rozvoje venkova,
protoze tyto oblasti budou spadat do sféry cila ostatnich dvou programii.

Nové nastroje pouzivané od roku 2000 budou znamenat velkou zménu, protoze
zde budou tf1 programy s dvojnasobnym rozpoctem. Potize bude ptfedstavovat
skute¢nost, Ze tyto tfi fondy budou mit odliSna pravidla. Proces programu ISPA
je jiny neZ proces Phare, a SAPARD se od obou ptedchozich li§i nejvice.

5.1 Program Evropské unie Phare

Phare je v soucasné dobé hlavni kanal pro finan¢ni a technickou spolupraci
Evropské unie se zemémi stiedni a vychodni Evropy (CEECs). Byl zalozen

v roce 1989 na podporu hospodarské a politické piestavby. V roce 1996 byl
roz§iten tak, Ze zahrnuje 13 partnerskych zemi regionu. Z pivodné ptid¢lené
castky 4,2 mld. euro na obdobi 1990-1994, byl rozpocet Phare zvysen na 6,693
mld. euro pro obdobi 1995 — 1999.

Evropskéa komise v Agendé 2000 navrhla, aby se program Phare zam¢fil na
piipravu kandidatskych zemi na €lenstvi v EU zejména tim, Ze soustfedi svou



pomoc na dvé zékladni priority pfi pfijiméni acquis communautaire: budovani
instituci a investi¢ni podporu. Budovani instituci znamena zavadéni a posilovani
demokratickych instituci, vefejné spravy a organizaci, které maji odpovédnost
za zavadeni a vynucovani legislativy Spole€enstvi. Integracni proces neni jen
otazkou ptiblizovani legislativy kandidatskych zemi k pravu Spole€enstvi; je to
také zajiSténi efektivniho a u¢inného uplatiovani znéni zakona. To zahrnuje
rozvoj odpovidajicich struktur, lidskych zdrojti a manazerskych schopnosti.

Budovani instituci znamend proskolit a vybavit Siroky okruh statnich
zameéstnanci, zastupcl vetfejné spravy a profesionalt a ptisluSnych Cinitelt
soukromého sektoru: od soudct a finan¢nich auditort az po inspektory Zivotniho
prostiedi a statistiky. Pfiblizn€ 30 procent z fondu Phare bude pouZzito na splnéni
téchto pozadavkl budovani instituci, v souladu se zavéry Evropské rady

v Lucemburku, zvlasté skrze mechanismus twinningu.

5.2 ISPA

ISPA - klicové prvky

- programova faze pro program ISPA bude fizena Direktoratem XVI za casti
Delegaci, které budou zodpovidat za jeho realizaci. Staty byly pozadéany, aby
poskytly jejich strategie pro oblasti dopravy a Zivotniho prostiedi. ISPA bude
také vyzadovat finanéni memorandum pro kazdy jednotlivy projekt, spiSe nez
pro cely program (jak je tomu v pfipad¢ Phare).

- projekty ISPA musi byt spolufinancovany. Podpora Spolecenstvi mize
doséhnout az 75 procent narodniho ptispévku. Spolufinancovani mtze byt
také poskytnuto mezinarodnimi finan¢nimi institucemi a zainteresovanymi
komer¢nimi bankami. Rozsah projektli je mnohem vétsi nez u Phare, ackoliv
projekty ISPA se budou rovnéz zamétovat na vstup do EU a musi vyhovovat
prioritdim Ptistupového partnerstvi dané zemé .

V ptipad¢ dopravnich projektii v rdmci ISPA, se musi jednat o roz$ifeni Trans
evropske sité (TEN), jednoho z prioritnich koridort, které doporucuje Komise,
nebo o piistupovou cestu k této siti. Pfedtim nez Komise projekt vybere, musi
byt pfedlozena analyza naklada a posouzeni vlivu na Zivotni prostfedi; projekt
musi byt dale ekologicky udrzitelny (zv1asté co do schopnosti zajistit pritbéznou
udrzbu), musi odpovidat narodni strategii pro zivotni prostfedi nebo dopravu a
mit co nejvetsi efekt. (Program rozvoje dopravy pro vice zemi bude pokracovat,
protoze ISPA se bude tykat jen jedné).



V ptipadé projekti tykajicich se zivotniho prostedi pod hlavickou ISPA, budou
mit pfednost projekty, které budou pfinosné pro co nejveétsi pocet lidi - veétsi
Sanci budou mit méstské projekty; specifické oblasti se budou lisit stat od statu,
ale vétSina z nich ma jako vstupni prioritu ur€eno hospodateni s vodou,
vzduchem, odpadnimi vodami a odpadem.

Seznam projektii navrzenych pro financovani prostfednictvim ISPA bude
piedloZzen Direktoratem XVI (DG XVI) fidicimu vyboru, coZ je stejny vybor
jako pro program Phare a je slozen ze zéastupcii ¢lenskych statii Evropské unie.

5.3 SAPARD

SAPARD - kli¢ové prvky

e SAPARD bude podporovat projekty rozvoje venkova (zeméd€lstvi) urcené
k ptizpiisobeni zeméd¢€lskych struktur, turistické projekty v regionech a
projekty zemédélsko-potravinarského pramyslu (véetné kvality). Bude
zacilen na soukromé spolec¢nosti/subjekty a vétSina podpory ptijde drobnym
zemédélctm.

- SAPARD bude fungovat podle stejného vzoru jako EAGGF (Evropsky
zemédé@lsky podplrny a zaruéni fond) a bude vyzadovat vytvoteni platebni
agentury (ktera budou pii pfistoupeni odpovédna za zemeédélské
fondy Spolecenstvi)

-  Komise nebude zasahovat do programt a do procesu vstoupi az poté, co se
projekt rozbehne , aby ovéfila, Ze byl realizovan v souladu s pravidly
SAPARDu.

- SAPARD poskytuje spolufinancovani do 75 procent narodniho/regionalniho
nebo mistniho rozpoctu.

- vyzvy k navrhlim na ¢erpani ze SAPARDu budou piedkladany
odpovidajicim ministerstvem zemé&d¢lstvi, které povede vybérové fizeni a
stanovi kritéria v souladu s vSeobecnymi pravidly SAPARD. Zatimco
podpora ISPA je na vladni Grovni a pfechdzi na ministerstva, podpora
SAPARD jde k jednotlivym zemédélciim a obcim. Vzhledem k malému
rozsahu projekti bude nutné zalozit riizné regiondlni agentury. Stejn¢ jako
v syst¢tmu FEOGA/EAGGF, bude provadén podrobny audit, aby se
stanovilo, zda realizace projektu probiha korektn€. Na rozdil od programu
Phare, mize Komise poZadovat finan¢ni vyrovnani, pokud projekt neni
spravng realizovan.



6. Visualni znaceni projektu

6.1 Evropské logo

Evropska vlajka a znak representuji Evropskou unii a staly se
nezaménitelnym symbolem sjednocené Evropy a evropské identity.
Instituce Evropské unie vyjadiily spokojenost s tim, jak se evropska
vlajka a znak stale vice dostavaji do povédomi obcanti Evropy a
mezinarodni komunity. Z tohoto diivodu byla vytvofena zvlastni pravidla,
ktera musi byt dodrzovana. K dispozici je ndzorny navod, ktery ma
uzivatelim pomoci ke spravnému pouziti evropského znaku.

Obsahuje téz instrukce, jak vytvotit znak a definici standardnich barev.

Geometricky popis

Znak je ve tvaru modré obdélnikové vlajky, jejiz délka ptedstavuje jeden a pil
vysky vlajky. Dvanact zlatych hvézd je umisténo v pravidelnych intervalech ve
tvaru nevyznaceného kruhu, jehoz stied je prise¢ikem diagonal obdélniku.
Polomér kruhu se rovna tietiné vysky vlajky. Kazda z hvézd ma pét cipt, které
jsou umistény na obvodu nevyznaceného kruhu , a jejich polomér se rovna
jedné osmnactiné vysky vlajky. VSechny hvézdy jsou stojaté, ¢ili jeden cip je
vertikalng tj. vzhiiru a dva dalsi v pfimé lince v pravych thlech ke stozaru
vlajky.

Kruh je uspotadan tak, ze hvézdy jsou umistény v pozici hodin na ciferniku.
Jejich pocet je neménny.

Barvy :

Znak je v nasledujicich barvéch:

- reflexni modré z fady barev Pantone (Reflex Blue Pantone) pro povrch

obdélniku
- 7luta z fady barev Pantone (Pantone Yellow) pro hvézdy

Mezinarodni paleta Pantone je bézn¢ a snadno dostupna i pro neprofesionaly.



Znak by mél byt pokud mozno vyti$tén na bilém pozadi. Vicebarevnd pozadi
nejsou vhodna , zejména obsahuji-li barvy neladici s modrou. Musi-li byt
pouzito barevné pozadi, je tfeba uZzit bilé ohraniceni o tlouSt'ce rovnajici se
1/25 vysky obdélnika.
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Secretariat General, Directorate Coordination, 1 rue de la Loi /Wetstraat, 200, B
— 1049 Brusel. Tel : (+32 -2 )295 31 69 (+32 -2) 236 262 6 Fax: (+32-2)295
88 69.

6.2 Informacni tabule :

Tabule poskytujici informace o investi¢ni ucasti EU by méla byt postavena v
mistech vSech projekti, na nichz se EU finan¢né podili 50 a vice procenty.

I tam, kde odpovédné statni ¢i regiondlni orgdny neumisti panel oznamujici
jejich vlastni Gicast na financovani, musi byt spolupodil EU uveden na specialné
oznacen¢ tabuli (viz CD — ROM). Informacni tabule = musi mit rozmér
odpovidajici rozsahu projektu ( s ohledem na rozsah financovani ze strany
EU) a méla by byt ptipravena podle instrukci obsazenych na CD romu.

Miizete také vyrobit propagacéni panel, ktery by poskytl informace o vaSem
projektu podporovaném EU na vystavé ¢1 jiné akci , nebo u vchodu do Skoliciho
sttediska ¢i recepce ufadu.

Tvar, velikost a rozméry panelu se 1iSi v ndvaznosti na mnoZzstvi informaci,
kter¢ je tieba zvetejnit a s ohledem na to, zda je panel zamyslen jako pfenosny
¢i staly. Nenakladné panely mohou byt vyrobeny za pouziti samolepicich
pismen a s logem EU spravn¢ umisténym v levém hornim rohu. Je-1i to vhodné,
dodejte na identifikac¢ni panel 1 znak partnerské organizace. Ten by mél byt
umistén v pravém hornim rohu panelu. Pro ptipravu textu by mélo byt pouzito
pismo Times Roman .

6.3 Pamétni desky
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Evropska unie financuje vystavbu skolicich stiedisek a jiné projekty. Pamétni
desky by m¢ly byt na mistech ptistupnych vetejnosti , aby upozoriiovaly na
finan¢ni ucast EU.

Pevné zabudované pamétni desky umisténé u vchodu do budovy jsou
efektivnim zpiisobem, jak pfipomenout zapojeni Evropské unie do vystavby
nebo planovani stavby, tovarny, instituce nebo Skoliciho stfediska.

Desky by mély vzdy obsahovat logo EU (viz CD —ROM ) a nasledujici vétu :

,lento,tato,toto........ D, GO byl zfizen/a/o za podpory Evropské unie.*

desek respektovat, jsou - umisténi loga EU v levém hornim rohu a pouziti typu
pisma Times Roman pro text.

Je-li vhodné ptidat na desku znak partnerské organizace, mél by byt umistén
v pravém hornim rohu.

6.4 Tiskova zprava

Zhotovitel musi Gizce spolupracovat s pfisluSnym referentem pro tisk a
informace Delegace EU a zajistit, aby tiskova zprava obsahovala spravné
formulované sdéleni. Tiskova zprava je nejdulezitéjsi formou psané informace,
kterou rozeslete novinaiim.

Celkova profesiondlni tprava zpravy je nenakladnym zptsobem, jak dobie
zacCit. Neni nutné pouzit slozity druh pisma nebo naro¢nou grafickou upravu.
Zprava musi obsahovat nasledujici: logo EU v levém hornim rohu , velky
titulek ,, Tiskova zprava®, dvojité fadkovani na strané A4 , Siroké okraje a
ptislusnou statni vlajku. (viz CD ROM)

Zprava by méla mit datum v horni ¢asti. Dale byste mé&li uvést , kdy ma byt
informace zvetejnéna. Novinafi davaji obecné pirednost okamzitému zverejnéni,
takze uved'te ,, K okamzitéemu zverejneni ““. Nékdy je ovSem vhodné uloZit na
zvetfejnéni embargo napt. do publikovani finan¢nich tidaji. V takovém piipadée
pouzijte jednoduchy vyraz jako ,,K uverejnéni 15. rijna, po 10,00 hodiné *.

Zprava, kterd ma upoutat pozornost sdélovacich prostiedkii by méla mit

nasledujici strukturu:
- Titulek —vystizné shrnuti
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- Prvni odstavec — 20-40 slov shrnujici zasadni fakta
- Dalsi 2 az 3 odstavce — podrobnéjsi rozvedeni zpravy
- Zavérecny odstavec — pozadi, citaty, obecné informace

Pokuste se zpravu napsat na jednu stranu A4 , neni-li to mozné, uved’te na
b M

prvni stran€ dole ,,Pokracovani na dalsi strané*. Na samém zavéru uved’te

. Konec*.

Za slovem ,,Konec* by méla byt uvedena alesponn jedna osoba, kterou mohou
novinafi kontaktovat pro dalsi informace. V rdmci moznosti by mélo byt
uvedeno telefonni ¢islo domii 1 do prace.

6.5 Letak

Letdky jsou jednoduchym zplisobem, jak informovat vetejnost o u€elu, postupu
nebo zavérech projektu EU ¢1 o zahajeni akce, atd.

Vsechny letaky, které vyrobite k propagaci odpovidajiciho programu nebo
projektu EU, by mély zahrnovat hlavni aspekty visudlniho znaceni EU (viz CD
-ROM ). Je diilezité, aby obsahovaly nasledujici:

- zékladni prvky visudlniho znaceni - logo a typ pisma Times Roman
- popis EU (viz str. 3)
- detaily projektu, kontaktni jméno, adresu, telefon, fax, e-mail .

6. 6 Brozura ve formatu A4

Publikace o programech EU nebo podobnych aktivitach financovanych nebo
spolufinancovanych EU, by na titulni strané¢ mély zieteln¢ zaznamenat ucast
EU pouzitim loga EU v levém hornim rohu (viz CD-ROM).

Obsahuje-li takova publikace pfedmluvu, méla by byt podepsana jak

odpovédnou osobou v kandidatské zemi, tak delegatem Komise, aby byla tcast
EU zietelna .

Takovéa publikace by méla obsahovat odkaz na statni a regiondlni organy
zodpovédné za informovani zii€astnénych stran.
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6.7 Zpravy

Pi1 ptipravé zprav pro EU je dillezité, aby zhotovitel pouzil klicové formulace
mySlenek EU a dulezitad slova a jména spravng. (viz para 3.,4)

Zhotovitelje povinen vyhotovit ufedni zpravy a aktualné¢ Evropskou unii
informovat o postupu a vysledcich projekti EU. Tyto zpravy mohou byt také
pouzity pro informaci vlad partnerskych zemi o postupu projekti EU.

Jsou tfi typy ufednich zprév, které zahrnuji rtizna stadia vyvoje projektu:

- ivodni zprava, kterd stanovi plan aktivit projektu nebo pracovni plan;
- pravidelnd zprava o postupu, kterd zahrne aktivity projektu;
- zprava o dokonceni projektu.

Pozadavky na informovani se rlizni projekt od projektu. Detaily tykajici se
kontextu, frekvence a procedury predkladani jsou dany podminkami kazdého
programu nebo projektu.

Titulni strana vSech ufednich zprav tykajicich se projekti nebo programtit EU
by méla byt ve stylu materiadlit EU a obsahovat jméno projektu a datum jeho

predlozeni.

Neni nutné dodrzZovat jina pravidla tykajici se vnitini upravy ¢&i Fazeni
stran.

6.8 Transparent

7. Podnéty ke zlepSeni organizace vaSich komunika¢nich aktivit
7.1 Propagacni akce

Organizatofi propagacnich akci, jako jsou konference , seminare , veletrhy ¢i
vystavy porddané v souvislosti s realizaci projekti c¢aste¢né financovanych
jednim z vySe uvedenych programi EU by méli garantovat vyslovné uvedeni
ucasti EU. Je dulezité, aby ucastnici navstévujici Skoleni , konference,
semindie a workshopy financované EU, byli informovani o Evropské unii a
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o tom, ze EU tyto akce financuje. S ohledem na okolnosti je mozné vyuzit
piilezitosti a umistit vlajky EU do jednacich sali a loga EU do dokumentt .
V ptipadé potteby ma byt Delegace EK v kandidatskych zemich napomocna
pii ptipravé realizace takovych akci.

Priloha ¢. 1

Néavrh ¢lanku o pouzivani informaci a propagacni ¢innosti , ktery by mél byt
soucasti standardnich smluv o sluzbach a ¢innostech , které¢ jsou vyhotoveny
v ramci pomocnych programii EU.

1. Neni-li v Clanku.... (Smluvni zasady) stanoveno jinak, Smluvni strana se
zavazuje, ze bude usilovat o zvefejiiovani informaci o provadéné Cinnosti a
poukaZze na ucast Evropské unie na programu.

2. Zhotovitel se zavazuje dodrzovat ptislusna Pravidla zna¢eni u vSech
informacnich a propagacnich materiald, které tvoii soucast projektu.

Pravidla jsou piesné uvedena v brozuie nebo na CD-ROMu, v angli¢tiné a(v
piipad¢€ potieby nutno piidat) v jazyce zemé¢, ve které je prace provadéna. Tato
brozura/CD ROM je integralni soucasti Smlouvy a jedna kopie je poskytovana
v Piiloze €... Smlouvy. Dalsi kopie mohou byt ziskany od Referenta pro
informace pii Delegaci EK v zemi, ve které je prace provadéna.

V konkrétnich ptipadech, nebo pro dalsi objasnéni se smluvni strana nejprve
obrati na Referenta pro informace pfislusné Delegace EK. Standardy znaceni
obsazené v této brozuie /CD ROMu mohou byt pouZity pouze ve spojeni s
realizaci této smlouvy.

3. Zhotovitel se obrati na ptisluSnou Delegaci EK v zalezitostech, ve kterych
potiebuje radu, v€etné sestavovani seznamu hostll, pouzivani seznamu adres a
propagacénich materiald.
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