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Instrukce k vypln éni tabulek rozpo ¢&tu (Priloha B Zadosti)

Rozpocet tvoii Etyfi listy formatu MS Excel:
B1. N&klady projektu
B2. Zdroje financovani
B3. Zaméstnanci-PP,DPC
B4. Zaméstnanci-DPP

Tabulka B1. P redpokladané naklady projektu

Do Tabulky Bl. Pfedpokladdané naklady projektu uvedte celkové 100% néaklady
projektu (nikoli pouze néklady hrazené z grantu/nadacniho pFispévku!). V téchto
nakladech se musi objevit jak predpokladané naklady Zadatele, tak i pfedpokladané
néklady partnert, pokud budou partnefi do projektu zapojeni.

V tabulce vyplfiujte pouze modr4q a bila pole, zelena a Sed& pole needitujte, pouze
zkopirujte prisluSné vzorce u nové vkladanych fadkd. Respektujte pokyny uvedené
v poznamkéch pod tabulkou a také v komentafich uvedenych v zahlavi sloupca.

PFi vytvareni rozpoctu Vaseho projektu dle potfeby pfidavejte do pfednastavené struktury
dalSi fadky s Cislovanim treti resp. dalSi hierarchické arovné (,bilé" fadky). Zakladni
strukturu tj. ,zelené” fadky s Cislovanim prvni a druhé hierarchické arovné (rozpoctove
kapitoly a subkapitoly) ovéem neméﬁte a nemaite

poloZce) uvedte ,jednotku”, ,pocCet jednotek” a ,sazbu za Jednotku“ (viz nize).

Veskerd vkladana data se musi vztahovat k obdobi realizace projektu (12 mésicu).
Pfedpokladané obdobi realizace projektu je od 1.7.2009 do 30.6.2010.

Projektové naklady (respektive vesSkeré penézni hodnoty) uvedené v tabulce musi byt
vyjadreny v €. Pro pfepocet je nutné pouZit kurz: 1 € = 24,485 K&.

Pfedpokladanou sumu projektovych nakladu za konkrétni poloZzku v € neuvadéjte pfimo
do sloupce ,E“ (zelené pole!) - nepfepisujte pfednastaveny vzorec! Postupujte tak, Ze
k dané polozce zadéate pfisludny ,pocet jednotek” (sloupec ,,C*) a ,sazbu za jednotku“
(sloupec ,D*). Suma projektovych nakladl za poloZku se pak automaticky vypocte jako
soucin téchto dvou hodnot - vysledna Castka bude také automaticky zaokrouhlena na
cela Cisla.

U nové vkladanych fadku zkontrolujte pfip. zkopirujte souc€inovy vzorec v sloupci ,E“. Po
vloZeni vSech fadku také zkontrolujte spravnost souctovych vzorct v mezisouctech obou
kapitol i za celou tabulku tak, aby tyto vzorce spravné secitaly vSechny polozky Vami
sestaveného rozpoctu.

Celkovy sou ¢et projektovych naklad G v tabulce B1. se musi rovnat sum & "Celkové
zdroje projektu" uvedené v tabulce B2.

Pfi vyplhovani Tabulky B1., je dulezZité dusledné dodrZzet obsahové &lenéni jednotlivych
nékladu dle stanovenych kapitol a subkapitol rozpoctu. Konkrétni polozka VaSeho
rozpoctu pak musi odpovidat charakteru té ¢asti rozpoctu, do které je poloZzka vkladana.



Orientujte se dle popisu nadfazené ¢asti rozpocCtu pfipadné upresnujicich pokynd, pokud
jsou pfiloZzeny - viz ,Vysvétlivky" pod tabulkou.

Nazvy konkrétnich poloZzek musi jednoznacné charakterizovat naklady, které bude
obsahovat. Nelze uvadét obecnd nebo souhrnna oznaceni, ale je nutné jasné
specifikovat, co bude z poloZzky hrazeno. Striktnost tohoto pravidla je Umérna vysi
pFislusné Castky.

Rozpocet musi korespondovat s textovou Casti zZadosti o grant, proto volte nazvy
rozpoctovych polozZek i s ohledem na to, aby bylo mozZné identifikovat aktivity popsané v
textové Casti se souvisejicimi ndklady v rozpoc¢tu a naopak.

Pozornost vénujte také presnému oznacCeni jednotky, ktera bude u poloZzky uvedena
(sloupec ,B"). Typ jednotky musi odpovidat charakteru nékladu v poloZce a musi umoznit
presnou kvantifikaci poc€tu jednotek.

Prednastavené jednotky jsou pouze orienta¢ni - s vyjimkou kapitoly osobnich naklada.
Zde je nutné zachovat jednotku "meésic" u vSech polozek, pouze u mzdovych nakladl v
pfipadé zaméstnanci na DPP uvadéjte jednotku "hodina".

Kapitola 1. Osobni naklady

V této rozpoctoveé kapitole je mozné uvadét pouze naklady na zaméstnance organizace,
to znamena osoby zaméstnané v organizaci Zadatele nebo partnera na pracovni pom ér,
DPC nebo DPP.

Dlouhodobé spolupracovniky organizace, ktefi ovSem nejsou jejimi zaméstnanci (tyka se
to tedy i osob, které maji s organizaci uzavienou smlouvu o dilo, pfikazni smlouvu
apod.), zde neni mozné uvadét. Tyto dodavatele sluZzeb bude potfeba uvadét
nejpravdépodobnéiji do subkapitoly 2.11. nebo do poloZzky 2.8.6. - viz pfislusné pokyny
pod tabulkou B1.

V subkapitole 1.1. Mzdové néklady je potfeba uvést vSechny zaméstnance (Zadatele a
partnera), ktefi maji byt z projektu hrazeni. Kazdého zaméstnance uvadéjte do
samostatného fadku. Pouze v pfipadé, pokud budete zaméstnavat (napf. pro potieby
realizace prizkumu) vétSi skupinu zaméstnancu (ziejmé na DPP), kde kazdy z nich bude
vykonavat ten samy typ prace v porovnatelném rozsahu, je moZné uvést celou tuto
skupinu zaméstnancu v jednom fadku.

Kazdy radek (kazdého zaméstnance) uvedte nazvem pozice, kterou v projektu zastava.

Pro spravné vyplnéni subkapitoly 1.1. dirazné doporucujeme vyplnit nejprve tabulky B3.
a B4. rozpoctu, viz nize. Tabulky B3. a B4. totiz upfesnuji informaci, kter4 je uvedena
v subkapitole 1.1. tabulky B1. Hodnoty ,Pocet jednotek” a ,Sazba za jednotku® budou
spocteny pro kazdého jednotlivého zaméstnance v tabulkach B3. a B4. a do tabulky B1.
je doporucujeme pouze zkopirovat.

Do subkapitoly 1.2. Ostatni osobni naklady je mozné zahrnout pouze vyjmenované typy
nakladl, tj. zakonné pojiSténi odpovédnosti zaméstnavatele a stravenky. U této
subkapitoly tedy neni relevantni vkladat nové fadky, mulzZete vyuZzit pouze dvé jiz
pfednastavené rozpoctové polozky.

Stravenky mohou byt opravnénym nakladem pouze v pfipadég, Ze je organizace poskytuje
standardné vSem svym zaméstnancum. Ostatni osobni naklady jsou opravnéné pouze
pro zameéstnance, ktefi jsou hrazeni v ramci projektu v subkapitole 1.1. a to v rozsahu dle
jejich vazku na projektu.

Jiné nez vyjmenované typy ostatnich osobnich naklad( nejsou opravnéné.



Kapitola 2. Ostatni provozni naklady

Uvedte zde vSechny néklady, mimo osobnich nékladd, které vzniknou v souvislosti
s realizaci Vaseho projektu, dle stanovené struktury.

U subkapitol 2.1., 2.5. a 2.7. upozoriujeme, Ze pofizeni nebo zhodnoceni
dlouhodobého majetku nep Fedstavuje opravn éné naklady projektu . V rdmci projektu
je mozné pofidit pouze plnéni, kterd jsou v souladu s pfislusnymi pravnimi pfedpisy
Gctovana v plné vysi pfimo do nakladd (mimo jiné dle Zakona o danich z pfijma - v
soucasné dobé do vySe 40.000 K& u hmotného majetku a do vySe 60.000 K& u
nehmotného majetku).

Subkapitoly 2.4. a 2.8. (mlZe se to ovSem tykat i ostatnich ¢asti rozpoctu) budou
obsahovat velice pravdépodobné tzv. rezijni nadklady organizace. Tyto je nutné pFidélit na
projekt adekvatné urcitym pomérem z celkové vySe téchto nakladl, a to na zakladé
fadné zduvodnéné, poctivé a spravedlivé metody.

Do subkapitoly 2.6. Cestovné lze zahrnout pouze cestovni nahrady zameéstnancum
organizace Zadatele nebo partnera (vyuctovani pracovnich cest).

Cestovni ndhrady mohou byt opravnénym nakladem projektu pouze ve vysSi zakonnych
narokd dle Zakoniku prace, v platném znéni. Soucasti cestovnich nahrad jsou zvySené
stravovaci vydaje, jizdni vydaje, vydaje za ubytovani a nutné vedlejsi vydaje. Kapesné
neni opravnénym nékladem projektu.

V pfipadé zahraniéni pracovni cesty uvedte misto odjezdu a destinaci. Pokud bude vic
nez jedna, vytvorte samostatny fadek na ¢tvrté hierarchické arovni pro kazdou z nich.
Pokud jsou v rdmci projektu ze strany Zadatele (partnera) proplaceny vydaje za dopravu

nebo ubytovani u€astnikim rdznych akci (seminare, konference), tyto naklady nepatfi do
subkapitoly 2.6. ale 2.9. (viz dale).

U subkapitol 2.9. a 2.10. postupujte dle pfislusnych pokyna uvedenych pod tabulkou B1.
Do subkapitoly 2.11. uvadéjte dodavatele sluzeb, které dle naplné jejich innosti pro
projekt nebylo mozné zaradit do predchozich subkapitol 2.9. a 2.10., ani do poloZzky
2.8.6.

Subkapitoly 2.9., 2.10. a 2.11. budou pravdépodobné obsahovat vylu¢né polozky, které
odpovidaji definici ,subdodavky“. Subdodavka je zakazka, prostfednictvim které je ze
strany Zadatele (partnera projektu) pfenesena realizace nékteré aktivity projektu (nebo
jeji €asti) na tfeti subjekt - dodavatele. Upozorfiujeme, Ze naklady na subdodavky nesmi
prekrocit 49% z opravnénych nakladu zadatele ani zadného z partneru.

Tabulka B2. P redpokladané zdroje financovani

Do Tabulky B2. uvedte pozadovanou vysSi grantu/nadacniho pfispévku od NROS pro
danou Zadost respektujici minimélni (20.000€) a maximalni (50.000€) ¢astku grantu.
Dale uvedte zdroje, ze kterych bude VA3 projekt spolufinancovan a jejich pfedpokladany
objem. VeSkeré sumy je nutné vyjadfit v €. VySe celkovych zdroj G v tabulce B2. se

musi rovnat sum & "Celkové naklady projektu" uvedené v tabulce B1

V tabulce vyplfujte pouze modra a relevantni bila pole, zelena a Seda pole needitujte.

V pfipadé, Ze zdrojem spolufinancovani bude pfispévek od jiné organizace, specifikujte
nazev prispivajici organizace a typ prispévku (dotace, grant, ucelovy dar). Pfispévek,
kterym je projekt spolufinancovan, nesmi pochazet z nastrojd pomoci EU nebo z
Finan¢nich mechanismu EHP/Norska.



Zdrojem spolufinancovani mohou byt i vliastni (tj. volné nelcelové prostiedky) Zadatele
nebo partnerd a také predpokladané prfimé vynosy projektu - napf. trzby za prodej
publikaci vydanych v ramci projektu, vstupné na akce pofadané v ramci projektu, a pod.
(Upozoriujeme, Ze kreditni droky, generované v disledku drzby poskytnutych
zalohovych plateb grantu, nejsou povazovany za pfimy vynos projektu - organizace si je
muZe ponechat. V pfipadé, Ze se je rozhodne pouZzit jako zdroj spolufinancovani
projektu, bude se jednat o ,vlastni prostfedky* nikoli o ,pfimé vynosy").

Spolufinancovani nesmi byt tvofeno prispévky v naturaliich.
Celkovy objem spolufinancovani nesmi byt nizsi nez 10% celkovych nakladu projektu, na
druhé strané nesmi presahnout 49% celkovych nakladu projektu. Procentualni udaj,

automaticky vypocteny v sloupci ,Procento z celkovych nakladd projektu” k rfadku
~Spolufinancovani celkem* se tedy musi pohybovat v intervalu hodnot 10% az 49%.

Tabulka B3. Zam éstnanci - pracovni pom ér a DPC

Uvedte seznam vSech zaméstnancu (Zadatele a partnera) v pracovnim poméru a na
Dohodu o pracovni &innosti (DPC), ktefi budou hrazeni v ramci projektu. Vyplfite vechny
poZzadované informace v bilych polich, v zelenych polich prob&hnou automatické
kalkulace. V pfipadé, Ze v dobé pfipravy rozpoctu zatim neni zndmo obsazeni planované
pozice v projektu konkrétni osobou a nemuZzete tedy vyplnit sloupec ,B“, uvedte v tomto
sloupci divod (napf. vybérové Fizeni pro danou pozici jeSté neprobéhlo).

V pfipadé zaméstnancu v pracovnim pomeéru vénujte pozornost komentarum uvedenym
k burikam F5 a 15.

V sloupci ,F* uvedte hrubou mésicni mzdu daného zaméstnance v K& Mzdy
zaméstnancl pracujicich na projektu musi odpovidat béZnym mzdam v organizaci
Zadatele (partnera).

V sloupci ,G* pak budou nasledné automaticky spocteny celkové mési¢ni mzdové
naklady na daného zaméstnance v K& (hrubd mzda zaméstnance + odvody
zaméstnavatele na sociélni a zdravotni pojisténi). V sloupci ,H* se celkové mzdové
néklady na daného zaméstnance automaticky prepocitaji na € prostfednictvim kurzu
zavazného pro tvorbu rozpodtl vramci této vyzvy a zaroven se zaokrouhli na 2
desetinna mista. Vysledna suma predstavuje ,sazbu za jednotku“ a doporucujeme ji
zkopirovat (pouzitim funkce ,Vlozit jinak* - ,Hodnoty“) k odpovidajici poloZce daného
zaméstnance v subkapitole 1.1. do sloupce ,D* tabulky B1.

V sloupci ,I* uvedte vySi ivazku zaméstnance na projektu a v sloupci ,J* poCet mésicu za
celou dobu trvani projektu, v prab&hu kterych bude s uvedenym uUvazkem na projektu
pracovat.

V sloupci ,K* bude nasledné automaticky vypocten soucin ¢astek uvedenych v sloupcich
o a ,J% Vyslednd suma predstavuje ,pocet jednotek” a doporuCujeme ji zkopirovat
(pouzitim funkce ,VloZit jinak" - ,Hodnoty") k odpovidajici poloZce daného zaméstnance v
subkapitole 1.1. do sloupce ,C* tabulky B1.

V poslednim sloupci ,L* jsou automaticky spocteny celkové mzdové naklady na daného
zameéstnance za celou dobu trvani projektu a zaroven jsou automaticky zaokrouhleny na
cela cCisla. Pokud dodrzite vySe uvedeny postup, tato suma se musi rovnat sumé za
odpovidajici rozpo¢tovou polozku daného zaméstnance v sloupci ,E* tabulky B1.



Tabulka B4. Zam éstnanci - DPP

Do prislusnych tabulek uvedte seznam vSech zaméstnancu (Zadatele a partnera) na
Dohodu o provedeni prace (DPP), ktefi budou hrazeni v rAmci projektu.

V sloupci ,,G* uvedte vySi hodinové odmény z dohody daného zaméstnance v K&. Tato
hodnota bude v sloupci ,H* automaticky pfepoctena na € prostfednictvim kurzu
zavazného pro tvorbu rozpodtd vramci této vyzvy a zaroven se zaokrouhli na 2
desetinna mista. Vysledna suma predstavuje ,sazbu za jednotku“ a doporucujeme ji
zkopirovat (pouzitim funkce ,Vlozit jinak* - ,Hodnoty“) k odpovidajici poloZzce daného
zaméstnance v subkapitole 1.1. do sloupce ,D* tabulky B1.

V sloupci ,I“ uvedte celkovy pocet odpracovanych hodin u daného zaméstnance za celou
dobu trvani projektu. Tato suma pFedstavuje ,pocet jednotek” a je potfeba ji uvést ve
stejné vySi k odpovidajici poloZce daného zaméstnance v subkapitole 1.1. do sloupce ,C*
tabulky B1.

Sumy vypoctené v sloupci ,J* by se pfi dodrZeni popsaného postupu mély shodovat se
sumami za odpovidajici rozpoctoveé polozky v sloupci ,.E* tabulky B1.



