Zasady zpracovani osobnich udaju
Nadace rozvoje ob¢anské spolecnosti

1) Zakladni pojmy GDPR
2) Pravni ramec pro zpracovani osobnich udaju

3) Jaké osobni udaje jsou shromazdovany a zpracovavany

4) Uchovavani osobnich udaju
5) Kdo ma pfistup k osobnim udajum
6) Informace pro

a.

h.

@ ~ooo0T

Zadatele o granty/nadacni pfispévky
prijemce grantt/nadacnich pfFispévk
hodnotitele

darce a sponzory

ucastniky vzdélavacich akci

organizatory sbirkovych a benefi¢nich akci
zameéstnance

Zadatele o zaméstnani

7) Prava subjektu osobnich udaju
8) Povinnosti spravce osobnich udaja

V souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady Evropy €. 2016/ 679 o ochrané
osobnich udaju (dale jen ,GDPR*) poskytuje Nadace rozvoje obéanské spolec¢nosti,
se sidlem Na Vaclavce 1135/9, 150 00 Praha 5. ICO: 492279416 jako spravce
osobnich udaja (dale jen NROS) Zasady zpracovavani osobnich udaju.

Osobni udaj je takova informace, na zakladé které Ize subjekt udaji pfimo ¢€i nepfimo
identifikovat, a to jak pouzitim jedné informace, tak i jejich kombinaci.

1.
Zakladni pojmy GDPR

Subjekt osobnich udajl je ten, o jehoz osobni udaje se jedna.

Spravce osobnich udaju je ten, kdo provadi zpracovani osobnich udaju a také za toto

zpracovani odpovida. Spravce muze zpracovavat osobni Udaje sam nebo povéfit jinou
osobu. Takto povéfenou osobu pak GDPR oznacuje za zpracovatele osobnich udaju.
Zpracovanim osobnich udaju se rozumi jakékoli nakladani s osobnimi udaiji, zejména

jejich shromazdovani, ukladani na nosiCe informaci, uprava ¢i pozménovani,

vyhledavani v nich &i jejich likvidace.



2.
Pravni ramec pro zpracovani osobnich udaju
NROS zpracovava osobni udaje vzdy pouze v tom rozsahu, v jakém je to nezbytné
pro dosazeni ucelu zpracovani pfi dodrzovani zejména nasledujicich zakonu:
e zakon €. 89/2012 Sb, ob&ansky zakonik;

v

e zakon €. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni;
e zakon €. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim pojisténi;

e zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi;

e zakon €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu;

e zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace.

3.
Jaké osobni udaje jsou shromazd'ovany a zpracovavany
e jmeéno a pfijmeni;
o titul;
e adresa;
e datum narozeni;
e rodné Cislo (pokud bylo poskytnuto);
e telefonni Cislo
e e-mailova adresa,;
e (islo uctu;
¢ informace o dosazeném vzdélani;
e informace o délce praxe.

4,
Uchovavani osobnich udajt
NROS ma zavedena technicka a organizacni bezpecCnostni opatfeni na ochranu
osobnich udaju pfed manipulaci, zni€enim, ztratou, zneuzitim, neopravnénym
pfistupem, upravami €i unikem.

Osobni udaje NROS zpracovava pouze po dobu nezbytné nutnou vzhledem k ucelu
jejich zpracovani. Zpracovani osobnich udaju je ukon&eno, kdyz uz neni z hlediska
ucelu, pro které bylo provadéno, nezbytné. V navaznosti na ukonceni zpracovani
dochazi k jejich vymazu (k likvidaci).



5.
Kdo ma pfristup k osobnim udajim

NROS zpfistupriuje osobni udaje pouze opravnénym osobam v souladu s GDPR,
popf. dalSimi zakony. Osobni udaje mohou byt poskytnuty zpracovatelim osobnich
udajl, pficemz vzdy plati, Ze s kazdym subjektem, ktery pro NROS provadi zpracovani
osobnich udaju, ma NROS uzavfenu smlouvu o zpracovani osobnich udajd. Pfi
zpracovani osobnich udaju NROS spolupracuje s:

e platebnimi a certifikaCnimi statnimi organy,

e odbornymi poradci, tj. uetnimi, auditory, pravniky, hodnotiteli,

e poskytovateli sluzeb,

e spravcem IT systéma.

6/a, 6/b
Informace pro zadatele o granty/nadacni prispévky a prFijemce
granti/nadacnich prispévku

VSechny osobni udaje poskytnuté NROS jsou divérné a budou pouzity pouze
k ucelim:

e posouzeni, zpracovani a evidence zadosti o grant/nadacni pfispévek;

e poskytnuti grantu/nadacniho pfispévku a kontroly plnéni uzaviené darcovské

smlouvy,

a to na dobu nezbytné nutnou, minimaliné 5 let od uzavfeni darcovské
smlouvy/zamitnuti zadosti. Nasledné budou archivovany po dobu pozadovanou
pfislusnymi pravnimi predpisy.

NROS zpracovava osobni udaje uvedené Zadatelem v Zadosti o grant/nadaéni
prispévek. Dale NROS zpracovava fotografie a videozaznamy za ucelem propagace
ginnosti na zakladé souhlasu udéleného Zadatelem. To znamena, Ze NROS zvefejiiuje
fotografie a videozdznamy na webovych strankach NROS, webovych strankach
pfislusnych program(, na socialnich sitich Facebook a Instagram, YouTube, pfipadné
v médiich, na letacich, benefi¢nich akcich nebo jinym obdobnym zpusobem.

6/c
Informace pro hodnotitele
Osobni udaje hodnotiteld poskytnuté NROS jsou duvérné a budou pouzity pouze
k ucelim:
e evidence hodnotitelll v ramci hodnoceni v konkrétni grantové vyzve,



e evidence hodnotitelll pro mozné zapojeni do dalSich grantovych vyzev NROS.
a to na dobu nezbytné nutnou, minimalné 3 roky od posledniho kontaktu. Nasledné
budou zlikvidovany.

6/d
Informace pro darce a sponzory
NROS eviduje o darcich a sponzorech nasledujici osobni udaje, které pouziva pro
evidenci darll. S pomoci téchto udaji také NROS zpracovava statistiky, které
pomahaji pro dalSi praci a komunikaci s darci/sponzory.

Pokud sponzor/darce neni nadale v kontaktu s NROS, vyfadi NROS jeho osobni
udaje do 3 let od posledniho kontaktu z databaze a dale budou udaje o daru evidovany
NROS pouze v u€etnim systému podle Zakona o ucetnictvi (§ 31 zakona €. 563/1991
Sh.).

6/e
Informace pro ucastniky vzdélavacich akci
Ugastnici vzdélavacich akci udéluji NROS sv(j vyslovny souhlas se zpracovanim
osobnich udaju pro ucely vytvofeni a udrzovani databaze ucastnikl seminard, pro
zasilani zpétné vazby a dalSich informaci.

Udéluji také souhlas k pofizovani fotodokumentace seminare a vyuZziti pro propagaci
programu.

6/f
Informace pro organizatory sbirkovych a benefi€nich akci
Minimalné dva tydny pfed poradanim akce je nutné pisemné informovat NROS na
adrese pomoztedetem@nros.cz a ziskat souhlas s konanim akce, vcetné jeji

propagace (letacek, plakat, pozvanka, aktualita na web apod.) formou sepsani
Smlouvy o sbirkové akci, resp. Smlouvy o benefiéni akci.

Organizatofi nasledné obdrziod NROS pokyny ke zpracovani osobnich udaju
pritomnych, nakladani s nimi, k pofizovani, zvefejiiovani a archivaci fotografii, audio
nebo video dokumentace atd. a pfevezmou pfislusné formulafe. Bez uvedenych
dokumentl nelze zamysSlenou sbirkovou Ci benefi¢ni akci uskutecnit.
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6/g
Informace pro zaméstnance
NROS jako spravce udaju ma zajistény souhlas kazdého svého zaméstnance coby
subjektu udaju na zakladé pisemného prohlaSeni zaméstnance, které je soucasti
osobni slozky zaméstnance. Osobni slozky zaméstnancu uchovava NROS po dobu
uréenou zakonem €. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni
ve znéni pozdéjsich predpisu.

6/h
Informace pro zadatele o zaméstnani
Osobni udaje uchaze€u o zaméstnani shromazduje NROS po dobu vybérového fizeni
na danou pozici. Po ukoneni vybérového fizeni je veSkera dokumentace
k vybérovému fizeni likvidovana.

7.
Prava subjektu udaju
Subjekt je opravnén souhlas ke zpracovani osobnich udaju kdykoli odvolat, a to na e-
mail NROS: info@nros.cz nebo pisemné na adresu NROS, Na Vaclavce 1135/9, 150
00 Praha 5.

Pokud se Subjekt domniva, ze NROS jeho osobni udaje zpracovava v rozporu s
ochranou jeho osobniho Zivota nebo v rozporu se zakonem, ma pravo pozadat o
vysvétleni Ci vyzvat jej k odstranéni protipravniho stavu, tzn. k blokovani, opravé,
doplInéni nebo likvidaci osobnich udaji. Se svymi podnéty se mlze obratit i pfimo na
Ufad pro ochranu osobnich udaju. Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7.

8.
Povinnosti spravce osobnich udajua
NROS je povinna sdélit Subjektu bez odkladu informace o ucelu zpracovani,
zpracovavanych osobnich udajich &i jejich kategoriich, v€etné veskerych dostupnych
informaci o jejich zdroji, pfijemci, pfipadné kategoriich pfijemcu, a dale informace o
povaze automatizovaného zpracovani, pokud jsou udaje vyuzivany pro rozhodovani o
pravech subjektu udaja.

V pfipadé poruSeni ochrany osobnich udaju Subjektu informuje jej NROS o poruSeni
a zajisti vSechna potifebna opatifeni k minimalizaci nasledkd poruseni.
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