PRIRUCKA PRO PRACI
S GRANTOVACIM SYSTEMU NROS

Pfirucka pro praci s Grantovacim systémem NROS obsahuje informace a navod jak pracovat
V systému a podat Giplnou a spravnou projektovou zadost.

ZPUSOB PRIHLASENI

Projektové Zadosti se podavaji pouze elektronicky prostfednictvim Grantovaciho systému
NROS. Nic se nezasila listin¢. Soucasti zadosti jsou povinné piilohy. Tyto pfilohy vlozite k
zadosti v Grantovacim systému NROS.

PRACE V GRANTOVACIM SYSTEMU NROS

Grantovaci systém NROS je on-line databazovy systém, ktery je ur€en pro spravu nadacnich
zadosti a podpotenych projektii. Pfedstavujeme Vam timto novy zpiisob podavani zadosti do
NROS, ktery je intuitivnéjsi, pfehlednéjsi a uzivatelsky piivetivejsi.

REGISTRACE NOVEHO ZADATELE

K registraci nového zadatele se dostanete pies odkaz na ,,PfihlaSovaci stranku‘. Odkaz ziskate
na webové strance NROS u konkrétni vyhlaSené vyzvy a také v Pravidlech dané grantové

Vyzvy.
Pied prvnim prihlaSenim do systému je potieba se zaregistrovat, tedy vytvorit si ucet
organizace. Vyberte vlevém rohu tladitko ,Zaregistrujte se“. Poté vypliite vSechny

pozadované udaje. Bez vyplnéni vSech udaji vam Grantovaci syst¢ém NROS nedovoli
registraci dokoncit.

Prihlaseni

Vas e-mail

Vase heslo

Prihlasit se

Zaregistrujte se Zapomnéli jste heslo?


https://hook.integromat.com/mr0w855cc95y6c9i6jpa5lsxy734u7oh?id=KF
https://hook.integromat.com/mr0w855cc95y6c9i6jpa5lsxy734u7oh?id=KF

Pozor! Webové rozhrani pro zadatele a realizatory projekti je navrzeno tak, ze je pouze
jeden pristup za organizaci. To znamend, ze pokud bude s Grantovacim syst¢émem NROS
pracovat vice pracovnikii z vasi organizace, doporucujeme pouzit pro registraci zadatele
emailovou adresu, kam ma pfistup vice vaSich pracovnikl. Kazdy bude muset znat email a
heslo, kterym se do Grantovaciho systému budete jako organizace ptihlaSovat.

Upozorhiujeme, Ze zde jiz probiha validace zadanych dat. Po odeslani formulafe pro registraci
jsou vyhodnocovany:

- IC — nelze zaregistrovat jedno IC vicekrat, pokud tak uginite, na emailovou adresu
vam piijde upozornéni, Ze dané IC je jiz v systému zaregistrovano

- Emailova adresa — na stejnou emailovou adresu nelze registrovat vice IC

- nepfipustné pravni formy, tj. ty, které se do dané vyzvy nemohou pfihlasit.
Upozornéni vam pfijde na zadanou emailovou adresu.

Pokud probéhne registrace uspésné, ptijde zadateli email s odkazem na ptihlaSovaci stranku a
vygenerované heslo. Pro zménu hesla pouzijte odkaz v e-mailu a ptihlaste se vygenerovanym
heslem. Zde muizete nasledné zménit vygenerované heslo.

Prosim pocitejte s tim, Ze touto emailovou adresou a heslem se budete pfihlaSovat do vSech
vyzev V ramci Grantovaciho systému NROS. Pozor registrujete organizaci, ne pracovnika.
Pouzijte pro registraci takovy e-mail, ktery mohou pouzivat vasi pracovnici spole¢né. Jakmile
bude vas projekt podpofen, budeme pouzivat ke komunikaci e-mail osoby, ktera je ve
formulafi uvedena jako odpovédna osoba.

ZMENA ZADANYCH UDAJU A HESLA

Pokud uzivatel zadad spravné prihlaSovaci Udaje, je déle pfesmérovan na formulat s udaji.
Pokud zada Spatné, stranka ho upozorni a musi se znovu vratit na ptihlaSovaci stranku. Pozor!
Je potieba, aby Zadatel pouzil odkaz znova na PrihlaSovaci stranku, nevracel se tlacitkem
Zpét.

Formuldf s udaji generuje ID uZivatele, které se nesmi meénit. S tim ID identifikuje
organizaci v ramci celého grantovaciho procesu. Organizace si jej nemusi pamatovat, systém
jej paruje s emailem organizace.

Dale se ve formulafi automaticky pfedvyplni Jméno, Email a IC. Pokud organizace chce
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zménit heslo, ud¢la to zde. Zde 1ze ménit i dalsi tidaje o organizaci.

r wr

Dale organizace vyplni Bankovni ¢islo u¢tu. Je nutné vyplnit i pred¢isli cétu, pokud jej Vas
ucet neobsahuje, vyplnime Sest nul> 000000. Pokud ¢islo nevyplnite a vas projekt bude
podpofen, nebude ¢islo bankovniho uétu vyplnéno vnavrhu Smlouvy o nadacnim
piispévku.

Pro ulozeni zmén pouzijeme Zménit adaje.




Zména hesla

UZivatel +

Vaze ID Jmeno ( test NROS

E-mail C Iudmila.bobkova@nros.cz ) Telefon C_alefjr"'l' Eislo

N N

Pozice v organizaci ( koordindtor

Spolegnost
Popis spole€nosti
Adresa sidla spoleénosti

Korespondendni adresa

+ + + + +

Zadejte bankovni spajeni

-f\.’yberte banku

( Zménit udaje )

ZTRATA HESLA

V ptipad¢é zapomenuti nebo ztraty hesla zvolte tlacitko ,,Zapomnéli jste své heslo?“, zadejte
svou e-mailovou adresu — pokyny pro obnoveni hesla vam budou zaslany e-mailem.

Na Pfihlasovaci strance zadatel vyplni email a zaslané heslo z emailu a klikne na ,,poslat®.
PRIHLASEN{ PROJEKTU DO VYZVY

Zadatel podava zadost o grant prostfednictvim P¥ihlafovaci stranky. Vzdy je nutné, aby
pouzil takovy odkaz, ktery ho nasméruje na danou vyzvu. Tento odkaz najde vzdy na
webovych strankdch dané vyzvy a v Pravidlech grantové vyzvy. Nelze pouzit odkaz na
ptihlaseni do vyzvy Kozel pies odkaz Pomozte détem! V piipadé nemoznosti piihlaseni na
danou vyzvu se obracejte na granty@nros.cz.

Do vyzvy je mozné se prihléasit pouze v dobé, kdy je otevirena. Pied i po ukonceni vyzvy se
nedostanete na formular zadosti.

Po kliknuti na ,,PFejit na formulai“ se zadatel dostane do formulare. Zde musi vybrat, do
jaké vyzvy se hlasi. Toto vybere pomoci tlaCitka +Add u Vyzvy a naslednym vybranim
Vyzvy.


mailto:granty@nros.cz
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Ilustra¢ni obrazek.

Nasledné Zadatel za¢ne vypliovat Formulai Zadosti.

FORMULAR — ZAKLADNI INFORMACE O PROJEKTU

Vypliiovani vam usnadni v prvni Fadé instrukce, které jsou uvedeny Sedou barvou u
vSech poli a navadéji vas, jakym zptuisobem dané pole vyplnit. N¢kterd textova pole maji
nastaveny maximalni limit znakd, které do nich muizete vepsat. Pole oznacend Cervenou
hvézdickou jsou pole povinnd, tj. systém vam bez jejich vyplnéni nedovoli formulai odeslat.

Nize piikladame na ukazku cast online Formulaie zadosti, cely vzor Formulare najdete vzdy
na webovych strankach dané vyzvy. Texty pro vyplnéni si piipadné pfipravte dopiedu.
Formular Zadosti nelze ukladat ani po odeslani upravovat. Nejprve doporucujeme piedem
si pfipravit ptilohu ,,Rozpocet projektu® a ,,Rozsitujici informace®, shromazdit dalsi povinné
ptilohy a poté zacit s vyplilovanim Formuléafe Zadosti, ke kterému pfilohy pfipojite. VeSkeré
dokumenty potiebné k podani zddosti najde ke stazeni na webovych strankach dané vyzvy.

Vyzva

Z nabidky vyberte.

Nazev projektu

Uvedte kratky nazev projektu

—

Anotace

Uvedte, jakym zplsobem pandemie Covid 19 negativné ovlivnila vasi Cinnost a jak by byla

ohrozena dalsi vase ¢innost.

Cilova skupina

Uvedte cilovou skupiny, pro kterou poskytuje vase organizace sluzby.

}\/elikost cilové skupiny

Uved'te pocet klientl vasi NNO.

PRILOHY

Ptilohy vypliujte vyhradn€ na pocitaci prostfednictvim programu Microsoft Excel (z fady
Microsoft Office). Tento pozadavek je nezbytny vzhledem k technice dal§iho zpracovani
udaju z projektovych zadosti.

Pocitac vas pravdépodobné vyzve k povoleni Maker, coz prosim udélejte.



Veskeré navodné instrukce k vypliovani formulaie jsou napsany formou komentari piimo u
vyplnovanych bunék.

Ptiloha €. 1 — RozSifené informace o projektu

V této priloze vypliujete rozsifené informace k projektu, které jsou specifické ke konkrétni
vyzve. Naleznete ji na webové strance dané vyzvy a pro kazdou vyzvu je unikatni. Nelze
pouzit Excel soubor s rozsifenymi informacemi z jiné vyzvy. Navodné komentate k vyplnéni
souboru naleznete ptimo v ptiloze v komentafi.

Piiloha €. 2 — Rozpocet projektu

Formuléf rozpoctu vyplilujte vyhradné na pocitaci prostfednictvim programu Microsoft Excel
Vv pfedem piipraveném formulédii. Tento formulaf naleznete taktéz na webové strance
konkrétni vyzvy. V této ptiloze je mozné pridavat fadky dle Vasich potieb. Vypliujte pouze
ty buiiky, které jsou odemcené. Nelze zasahovat do uzamcenych bunék.

Priloha ¢. 3 — DalSi prilohy dle specifikace projektu

V pravidlech vyzvy naleznete, které dalsi ptilohy je nutné dolozit k vaSemu projektu. Do této
kategorie lze pfidavat vic pfiloh najednou. Mlze se jednat o fotografie, dokumenty, cestna
prohlaseni, potvrzeni, smlouvy a jiné.

ODESLANI ZADOSTI DO NADACE

Po vyplnéni vSech povinnych poli Formulare zadosti a pfiloZeni povinnych pftiloh, odeslete
zéadost ke zpracovani stisknutim tlacitka Submit. Na emailovou adresu vam béhem 20 minut
pfijde e-mailova zprava s potvrzenim o uspéSném vyplnéni zadosti.

Pokud do vyzvy pfihlasite vice projekti pod jednim IC/emailem nebo vyplnite $patné nékteré
z poli¢ek, které je dané vyzvou, pfijde vam na e-mail upozornéni na tuto chybu a odkaz na
opravu. Jednoduse chybu opravite a zddost odeslete.

Po odeslani uz zadost nemiizete ménit. Odeslani zaddosti musite stihnout nejpozdéji do
uzavérky dané vyzvy. Pozdé¢jsi odeslani Zadosti neni mozné, tlacitko pro odeslani pfestane byt
aktivni.

SOUHLASY A PROHLASENI
Odeslanim Zadosti v Grantovacim systému NROS souhlasite s nize uvedenym:

Souhlas se zvefejnénim projektu
Souhlasim s poskytnutim veskerych informaci (vyjma osobnich dat) tykajicich se projektové
zadosti, v¢etn¢ jejich ptiloh vetejnosti.



Souhlas se zpracovanim osobnich udaju

Souhlasim se zarazenim poskytnutych osobnich udaji do grantové databaze Nadace rozvoje
obcanské spole¢nosti a jejich dal§im zpracovanim Nadaci za G¢elem vyhodnoceni Zzadosti 0
nadacni ptispévek, a to do odvolani mého souhlasu. Veskera osobni data budou chranéna v
souladu s Natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o
ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu
téchto 0dajii a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné natfizeni o ochrané osobnich udaja).
NROS byla zaregistrovana na Utadé pro ochranu osobnich tdaji pod &islem 00000883/001
dne 14. 2. 2001.

Prohlasuji, ze budu pii zpracovani této zadosti postupovat v souladu s Natizenim Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochran¢ fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto udajii a o zruSeni smérnice
95/46/ES (obecné natfizeni o ochrané osobnich udaji).

Souhlas s podminkami programu
Souhlasim s terminy a podminkami platnymi pro vefejné vybérové, jez jsou uvedeny
Vv Pravidlech vyzvy.

Cestné prohlaseni o Zadateli

Na majetek zadajici NNO nebyl prohlaSen konkurz, nebylo potvrzené nucené vyrovnani,
eventualné nebyl zamitnut navrh na prohlaseni pro nedostatek majetku. Proti Zadajici NNO
neni veden vykon rozhodnuti, neni v ipadku nebo v likvidaci dle zakona ¢. 182/2006 Sb., o
tipadku a zptisobech jeho FeSeni (insolvenéni zakon). Zadajici NNO ma splnéné veskeré
zévazky souvisejici s thradou pfispévku zdravotniho pojisténi, socialniho zabezpeceni a
danovymi odvody vyplyvajicimi z pravnich pfedpist.

Cestné prohlaseni o projektu
ProhlaSuji, Ze vSechny informace poskytnuté v projektové Zzadosti jsou pravdivé.

KONTAKTY

Nadace rozvoje obc¢anské spolecnosti
Na Vaclavce 1135/9, Praha 5, 150 00
e-mail: granty@nros.cz



http://www.nros.cz/
mailto:granty@nros.cz

