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Instrukce k vyplnéni formulaie zavérecné zpravy grantového programu
Spravny start NF Tesco a NROS

1. Ktomu, aby bylo mozné formulaf vyplnit, je potfeba mit e-mail vdoméné Google. Nemusi se
ale jednat o soukromy e-mail koncici @gmail.com. Pouzivate-li v organizaci Google Workspace,
bude mozné pfrihl3sit se i pfes jakykoli e-mail organizace.

Jako e-mail na 1. strané a kontaktni e-mail na 2. strané formulare uvedte ten, ktery pouzivate
vramci organizace a pomoci néhoz Vas budeme moci informovat o pribéhu kontroly
zavérecné zpravy.

2. Veskeré polozky oznacené cervenou hvézdickou jsou povinné a je potreba je vyplnit, jinak
nelze ve vypliiovani formulare pokracovat.

3. Dalsi podklady k zavérecné zpraveé si, prosim, pfipravte tak, aby jejich celkova velikost necinila
vice nez 25 MB. V pripadé, Ze dokumentl k jednomu formulafi bude vic nez 10, zkomprimujte
je nejprve do jedné slozky, kterou nasledné nahrajte jako jedinou pfilohu (napt. .zip Ci .rar).
Mezi povinné pfrilohy patfi:

a. vyplnény dokument Soupiska projektovych ndkladu, ktery je ke stazeni na 8. strané
formulare. Ten je potieba vyplnit a nasledné jej nahrat spole¢né s ostatnimi prilohami
pfimo do formulate pravé na této strané.

b. Vysledovka analyticky dokladové — na tomto dokumentu musi byt vidét vSechny
Castky, které jsou v Soupisce ve sloupci E Suma financovand z nadacniho prispévku
davajici dohromady 45 000 K¢, a zaroven pfijaty nadacni prispévek 45 000 K¢ tak, aby
hospodarsky vysledek na dokumentu cinil 0 K¢.

c. Dvé fotografie zachycujici pribéh projektu nahrané v dobré kvalité (min. 1200 x 800
px, max. 1920 x 1080 px), aby bylo moZné je pfipadné pouZit pti propagaci programu
¢i projektu.

4. Formuldr ani jeho prilohy neni potfeba podepisovat, odeslanim potvrzujete, Ze vSechny Udaje
jsou pravdivé.

5. V poslednim kroku mlzZete zadat, Ze si pfejete poslat kopii odpovédi na svlij e-mail. Budete tak
mit potvrzeni, Ze jste zavéreCnou zprdvu skutecné odeslali a co presné jste do ni vyplnili.
Po odeslani jiz nelze formulaf upravovat.

6. Formular veskeré kroky uklada, vratite-li se k vyplfiovani pozdéji, mlzZete navazat tam, kde jste

drive prestali (zGstavaji uloZzené i prilohy). Neni tedy nutné vyplnit formuldr najednou a ihned
odeslat.

Formulaf ZZ pro pfislusné kolo naleznete na webu NROS nebo NF Tesco.



http://gmail.com/
https://www.nros.cz/grantove-programy/
https://itesco.cz/pomahame/downloads/#documents

